Na temelju €. 73. Statuta Obrtnicke Skole Bjelovar (u daljnjem tekstu: Skola), a u skladu sa
Zakonom o obrazovanju odraslih (NN 17/07) , Skolski odbor na sjednici od 22. prosinca
2016. godine donosi

PRAVILNIK
O SREDNJOSKOLSKOM OBRAZOVANJU ODRASLIH

l. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom utvrduju se uvjeti 1 na¢in obrazovanja odraslih koji se odnose na:
upis u programe srednjoskolskog obrazovanja,
pocetak i trajanje programa,
pracenje 1 ocjenjivanje uspjeha,
prijelaz u visi razred,
utvrdivanje i polaganje razlikovnih i dopunskih ispita.

Clanak 2.
Prema odredbama ovog Pravilnika, a u skladu sa Zakonom o obrazovanju odraslih u
Skoli se provode slijedeéi programi :
A.) Programe za stjecanje srednje stru¢ne spreme U zanimanjima:
a) automehanicar
b) mehanicar poljoprivredne mehanizacije
c) vodoinstalater
d) plinoinstalater
e) bravar
f) strojobravar
g) autolimar
h) autolakirer
1) elektroinstalater
J) autoelektricar
k) tokar
I) alatnicar
m) elektromehanicar
n) instalater grijanja i klimatizacije
0) limar
p) finomehanicar
q) soboslikar-licilac
B.) Programe prekvalifikacije:
za zanimanja navedena pod to¢kom A.
C.) Programe osposobljavanja u zanimanjima :
a) rukovatelj brojcano upravljanim strojem za obradu kovina
b) zavariva¢ plinskim postupkom
c) zavariva¢ REL postupkom
d) zavariva¢ TIG postupkom
e) zavariva¢ MIG-MAG postupkom



Oblik izvodenja nastave za zanimanja iz stavka 1. moze biti: konzultativno-instruktivni.

1. UPIS U PROGRAME

Clanak 3.

Upis u programe u obrazovanja odraslih obavlja se na temelju javnog natjecaja, koji
raspisuje Skolski odbor, a u skladu s odlukom o upisu polaznika u obrazovanju odraslih.
Natjecaj se objavljuje u dnevnom ili tjednom tisku i na internetskim stranicama $kole.

U natjecaju se navode uvjeti upisa, nacin upisa, oblici svladavanja programa, isprave
koje se uz prijavu trebaju priloZiti, rokovi, kriteriji za izbor kandidata, nafin provodenja
natjecaja i rok u kojem ¢e kandidati biti izvjesteni o rezultatima natjecaja, broj polaznika koji
se upisuje u odredeni program obrazovanja, pocetak nastave.

Odluku o upisu polaznika u obrazovanje odraslih za svaku Skolsku godinu donosi
Skolski odbor.

Clanak 4.
Ukoliko se na natjeCaj za upis javi vise kandidata, nego $to je objavljeno u natjecaju,
prednost imaju kandidati s boljim uspjehom na zavr§nom ispitu, odnosno na kraju razreda
prethodnog obrazovanja.

Clanak 5.

Upis u programe obrazovanja odraslih $kola ¢e provesti bez natje¢aja kad program
upisuju kandidati koje na stjecanje obrazovanja upucuju dionicko drustvo, ustanova, 0dnosno
Zavoda za zaposljavanje odnosno druga pravna osoba.

Za obrazovanje kandidata iz stavka 1. ovog Clanka Obrtnicka Skola Bjelovar (u
daljnjem tekstu: Skola) ée s dioni¢kim drustvom, ustanovom ili Zavodom za zaposljavanje i
drugom pravnom osobom zakljuc¢iti ugovor o obrazovanju.

Clanak 6.
Polaznici su u programu prekvalifikacije duzni poloziti razlikovne ispite te zavrsni
ispit po nastavnom planu i programu za odabrano zanimanje.

Clanak 7.

Skolski odbor imenuje Povjerenstvo za utvrdivanje razlikovnih ispita za pojedine
upisane programe za svaku Skolsku godinu.

Nakon provedenih upisa u obrazovanje odraslih Povjerenstvo donosi odluku o
priznavanju i razlikama ispita izmedu programa ili dijela programa koji je polaznik veé
uspjesno svladao 1 programa koji zeli zavrSiti.

Ravnatelj je predsjednik Povjerenstva iz 1. ¢lanka ovog Pravilnika.

Clanak 8.
Izbor kandidata prijavljen na natjecaj ili upucen na stjecanje obrazovanja provodi
Povjerenstvo.
Clanove Povjerenstva imenuje Skolski odbor.
Ravnatelj je predsjednik Povjerenstva iz 1. ¢lanka ovog Pravilnika.
Povjerenstvo ima predsjednika i dva c¢lana od kojih je jedan obvezno voditel]
obrazovanja odraslih.

Clanak 9.



Povjerenstvo za izbor:
preuzima i provjerava dokumentaciju kandidata,
primjenjuje mjerila za izbor kandidata,
utvrduje rezultate izbora i izraduje popise kandidata,
objavljuje rezultate izbora.

Clanak 10.
Rezultate izbora kandidata Povjerenstvo objavljuje na oglasnoj ploci Skole u roku 8
dana od dana isteka roka prijave polaznika.

Clanak 11.
Izabrani kandidati stjeCu pravo upisa u program za obrazovanje odraslih, u rokovima
odredenim za upis objavljenom u javnom natjecaju.
Rokovi za upis objavljuju se istodobno s objavom rezultata izbora na oglasnoj ploci
Skole.

Clanak 12.
Prije pocetka izvodenja programa srednjoSkolskog obrazovanja odraslih s kandidatom
ili drugom pravnom osobom koja upucuje kandidata u program obrazovanja odraslih, sklapa
se pisani ugovor o obrazovanju ili osposobljavanju.

Clanak 13.

Ugovor o obrazovanju odraslih sadrzi:
- podatak o ustanovi i osobi koja je zastupa (ravnatelj ili osoba koja je ovlaStena za
potpisivanje)
- prezime i ime polaznika, adresa stanovanja polaznika
- predmet ugovora: naziv programa obrazovanja i odabrani oblik izvodenja nastave, trajanje i
zavrSetak programa obrazovanja
- utvrdena Cinjenica o ispunjenim uvjetima za upis polaznika u program obrazovanja
-iznos 1 opis troskova obrazovanja: opis obveza ustanove ukljucenih u cijenu, mogu¢i dodatni
- nacin placanja obrazovanja i obveze polaznika
- obveze polaznika za vrijeme obrazovanja: dolazak na nastavu, odnos prema ostalim
polaznicima, odgovornost za na¢injenu Stetu i sl.
- uvjeti raskida ugovora
- obveze ustanove u slu¢aju njezina prestanka rada
- utvrdivanje sudske nadleznosti
- mjesto i datum sklapanja ugovora, potpisi polaznika i osobe koja zastupa ustanovu, te podaci
o roditelju odnosno skrbniku koji zastupa malodobnog polaznika
- druge bitne podatke

I11.  POCETAK I TRAJANJE PROGRAMA
Clanak 14.
Izvodenje pojedinog programa obrazovanja odraslih zapocinje u rokovima utvrdenim
natjecajem.

O pocetku izvodenja upisanog programa polaznici se izvjeS¢uju prilikom upisa.

Clanak 15.
Izvodenje programa obrazovanja odraslih traje:
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-za programe stjecanja srednje struc¢ne spreme iznosi 50% od broja nastavnih sati

propisanih nastavnim planom i programom za redovito obrazovanje, bez obzira na oblik
izvodenja nastave

-za programe prekvalifikacije iznosi 50% broja nastavnih sati predvidenih nastavnim planom
za redovito obrazovanje.

-Za programe osposobljavanja ne moze trajati krace od 120 nastavnih sati, osim kada je rije¢
0 osposobljavanju za jednu ili manji broj radnih operacija koje se stjecu pretezno
individualnim nastavnim radom, ali ne krace od 60 nastavnih sati.

-za program usavrSavanja obrazovanje traje prema nastavnhom planu i programu za
obnavljanje 1 dopunjavanje steCenog znanja i vjestina te stjecanje novog znanja u struci istog
stupnja obrazovanja, ali program ne moze trajati kra¢e od 150 nastavnih sati.

Trajanje izvodenja pojedinog programa za stjecanje programa obrazovanja odraslih u
skladu sa stavkom 1. ovoga ¢lanka odreduje se GodiSnjim planom i programom rada
Skole.

IV. OBLIK NASTAVE

Clanak 16.
Obrazovanje odraslih u svim programima izvodi se u obliku konzultativno-
instruktivne nastave u skupnim i individualnim konzultacijama.
Skupne konzultacije izvode se s cijelom obrazovnom skupinom prema unaprijed
utvrdenom rasporedu za svaku skolsku godinu.
Skupne konzultacije su obavezne za sve polaznike.

Clanak 17.

Skola realizira skupne konzultacije od najmanje 2/3 ukupnog broja sati za nastavu
pojedinog predmeta u programu obrazovanja odraslih.

Skola realizira individualne konzultacije prema potrebi polaznika ili u iznosu od 1/3
ukupnog broja sati za nastavu pojedinog predmeta, a prema rasporedu koji utvrduje predmetni
nastavnik u dogovoru s voditeljem obrazovanja odraslih za svaku Skolsku godinu do 30.
listopada, u skladu sa potrebama polaznika.

V. POLAZNICI

Clanak 18.

Polaznici koji su upisali odredeni program obrazovanja imaju pravo zavrsiti
obrazovanje prema upisanom programu ili nastaviti obrazovanje po drugom programu Koji
Skola izvodi uz obvezu polaganja razlikovnih ili dopunskih ispita u skladu sa pozitivnim
propisima.

Clanak 19.

Cijenu $kolarine za pojedini program, razlikovne i dodatne ispite kao i za obranu

zavrinog rada utvrduje Skolski odbor.

Clanak 20.

Ukoliko polaznik podmiri cjelokupni iznos Skolarine utvrden u ugovoru o obrazovanju
izmedu $kole i polaznika za pojedinu $kolsku godinu, a nije u toj $kolskoj godini pristupio
ispitima, ima pravo pristupiti ispitima bez dodatnog plac¢anja skolarine pod uvjetom da se nije
mijenjala cijena Skolarine iz ¢lanka 19. ovoga Pravilnika, kao ni program obrazovanja
odraslih u roku od dvije godine od dana upisa.



Clanak 21.
U slucaju promjene cijene skolarine iz ¢lanka 19. ovog Pravilnika Skole ili promjene
programa s polaznikom se sklapa aneks ugovora o razlici u cijeni $kolarine, odnosno
polazniku se izdaje rjeSenje o razlici predmeta programa.

VI. PRACENJE I OCJENJIVANJE USPJEHA

Clanak 22.
Polaznicima koji svladavaju program za stjecanje programa obrazovanja odraslih
konzultativno-instruktivno, uspjeh se provjerava i ocjenjuje iz pojedinih nastavnih predmeta
prilikom polaganja ispita za svaki pojedini predmet.

Clanak 23.

Polaznicima se kod cjelovitog obrazovanja, nakon polozenih svih ispita, izdaje
razredna svjedodzba, a kod prekvalifikacije svjedodzba o polozenim predmetnim ispitima za
svaku godinu.

Svi ispiti se evidentiraju u indeksu polaznika.

Clanak 24.
Ispiti se provode u ispitnim rokovima.
Ispitni rokovi odreduju se nakon obavljenih skupnih 1 individualnih konzultacija.
Raspored o datumima polaganja ispita za svaki mjesec ili obrazovno razdoblje
utvrduje voditelj obrazovanja odraslih u dogovoru s predmetnim nastavnikom.
Raspored o datumima polaganja ispita objavljuju se na oglasnoj ploc¢i skole najmanje 8
dana prije polaganja ispita.

Clanak 25.
Polaznik ne moze pristupiti polaganju ispita iz viSeg razreda, ako nije uspjesno zavrsio
prethodni razred.
Polaznik koji je uspje$no poloZio sve ispite iz nizeg razreda do 30. rujna tekuce
Skolske godine moze se upisati u visi razred.

Clanak 26.
Ispiti se polazu pred predmetnim nastavnikom.
Ispit iz istog predmeta polaznik moze polagati pred predmetnim nastavnikom najvise
tri puta.
Polaznik koji tre¢i put ne polozi uspjesno ispit pred predmetnim nastavnikom, iduci
put polaze ispit pred ispitnim povjerenstvom.
Ispitno povjerenstvo iz stavka 3. ovog ¢lanka Cine predsjednik, ispitivac i stalni ¢lan .
Predsjednik ispitnog povjerenstva je stru¢no-pedagoski voditelj obrazovanja odraslih,
ispitiva¢ je nastavnik iz predmeta iz kojeg se polaZze ispit.
Clanove ispitnog povjerenstva imenuje Nastavni¢ko vijece.
Polaznik moze polagati ispit pred ispitnim povjerenstvom jedanput.
Ocjena ispitnog povjerenstva je konaé¢na, a utvrduje se ve¢inom glasova.
Ponovni ispit iz istog predmeta ne moze se polagati prije isteka 15 dana od dana
prethodnog polaganja ispita.
Clanak 27.



Ispiti se, u skladu sa sadrzajima obrazovnog programa, polazu usmeno, odnosno
pismeno i usmeno.
Clanak 28.
Prakti¢na nastava izvodi se u fondu sati propisanom nastavnim planom za redovito
obrazovanje.

Iznimno, bez pohadanja prakti¢ne nastave steceno znanje iz prakti¢ne nastave mogu
se na pisani zahtjev polaznika i uz priloZene dokaze prakticno provjeriti pred troclanim
povjerenstvom koje imenuje Nastavnicko vijece, a od njih je jedan ¢lan nastavnik prakti¢ne
nastave, nastavnik stru¢no-teorijskih predmeta i voditelj obrazovanja odraslih, odnosno
polaznicima se moze priznati prakticna nastava ukoliko su zaposleni u zanimanju za koje se
obrazuju uz predocenje potvrde poslodavca o obavljanju tih poslova.

Odluka povjerenstva iz stavka 2. je konacna.

Polazniku koji je na ispitu dokazao steCeno znanje iz prakti¢ne nastave, u dijelu
programa ili cjelini, te polazniku koji predoci potvrdu poslodavca o obavljanju poslova za
koje se obrazuje, moze se proporcionalno skratiti trajanje obrazovanja.

Clanak 29.
Polaznici prijavljuju polaganje ispita na propisanoj tiskanici najmanje 15 dana prije
ispitnog roka.
Ocjena postignuta na ispitu upisuje se u prijavnicu i indeks.

Clanak 30.

Ukoliko polaznik nije pristupio ispitu u zakazanom roku, a predao je prijavnicu,
upisuje se na prijavnici da nije pristupio ispitu i prijavnica mu ne vrijedi za iduci ispitni rok.

Ako polaznik odjavi ispit u roku od najmanje 48 sati prije dana polaganja ispita,
upisuje se na prijavnicu da je kandidat odgodio polaganje ispita i prijavnica mu vrijedi za
idudi ispitni rok.

Ukoliko je polaznik pristupio polaganju samo dijela ispita, smatra se da ispit nije
polozio.

Clanak 31.
Polaznik koji je na kraju obrazovanja tijekom nastave uspje$no ocijenjen iz svih
predmeta, odnosno polozio sve ispite iz svih predmeta
- U programima stjecanja srednje stru¢ne spreme brani zavr$ni rad
- u programima prekvalifikacije brani zavr$ni rad
- u programima osposobljavanja i usavrSavanja provodi se zavr$na provjera pred
povjerenstvom koje imenuje nastavnicko vijece.

Clanak 32.
Na polaganje obrane zavr$nog rada iz ¢lanka 31. ovog Pravilnika odgovarajuce se
primjenjuju odredbe koje reguliraju djelatnost odgoja i obrazovanja.

Clanak 33.

Polazniku koji zavrsi program za stjecanje srednje stru¢ne spreme izdaje se svjedodzba
0 zavrSnom radu. Polaznik stjece srednju stru¢nu spremu.

Polazniku koji zavrsi program osposobljavanja izdaje se uvjerenje o osposobljavanju,
polazniku koji zavrsi program usavrSavanja izdaje se uvjerenje o usavrSavanju, u skladu sa
pozitivnim propisima Ministarstva znanosti i obrazovanja.

Polazniku se na zavrSetku svakog razreda izdaje razredna svjedodzba.

VIl. PRIJELAZ U SLJEDECI RAZRED
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Clanak 34.
Polaznik koji je do dana upisa u sljede¢i razred odnosno obrazovno razdoblje
pozitivno ocijenjen iz svih predmeta prethodnog razreda odnosno obrazovnog razdoblja stjece
pravo upisa u naredno obrazovno razdoblje.

VIII. UTVRDIVANJE I POLAGANJE RAZLIKOVNIH
| DOPUNSKIH ISPITA

Clanak 35.
Razlikovni 1 dopunski ispiti odreduju se kod:
- prekvalifikacije,
-stjecanja srednje stru¢nog obrazovanja odraslih, nakon prekinutog redovitog
obrazovanja,
- promijene obrazovnog programa i nastavka obrazovanja u drugom programu prema
¢lanku 18. ovog Pravilnika.

Clanak 36.

U programima prekvalifikacije polaznicima se kao razlikovni 1 dodatni ispiti odreduju
ispiti iz stru€nih 1 opée obrazovnih predmeta.

Kod nastavka prekinutog obrazovanja polaznicima se priznaju svi ispiti koje su
polozili u prethodnom obrazovanju.

Polaznicima iz stavka 2. ovog ¢lanka odredit ¢e se razlikovni ispiti iz stru¢nih
predmeta ukoliko postoje razlike izmedu programa koji su pohadali i programa u kojem
nastavljaju obrazovanje, dodatni ispiti ukoliko je njihovo polaganje nuzno za svladavanje
novog obrazovnog programa.

Clanak 37.
Priznavanje ispita se obavlja na temelju svjedodZbi polaznika u kojima je op¢i uspjeh
pozitivan, i na temelju uvjerenja o polozenim ispitima ukoliko odgojno-obrazovna ustanova
kod obrazovanja odraslih nije izdala razredne svjedodzbe.

Clanak 38.
Razlikovni i dodatni ispiti odreduju se do upisa polaznika u obrazovni program i
upisuje se u zapisnik koji vodi imenovano Povjerenstvo.

Clanak 39.
Dopunski ispiti polazu se prije svladavanja upisanog obrazovnog programa,
razlikovni ispiti za trajanja obrazovnog programa u skladu sa ¢lankom 26. i 31. ovog
Pravilnika.

Clanak 40.

Nakon zavr$enog postupka ispitno povjerenstvo izdaje rjesenje kojim utvrduje:
- iz kojih predmeta i za koju godinu (razred) i na osnovi ¢ega je polaznik osloboden polaganja
ispita i koja mu se ocjena iz pojedinog predmeta priznaje,
- iz kojih predmeta i koje sadrZaje polaznik mora polagati kao razlikovni ispit i do kojeg roka,
- koje predmete polaznik mora polagati kao dodatne ispite i do kojeg roka ,
-u koju godinu programa polaznik stjece pravo upisa ako svoje obveze prema odluci izvrsi.



Clanak 41.
Rjesenje o oslobodenju od polaganja ispita i priznavanja ispita potpisuju ravnatelj
skole kao predsjednik ispitnog povjerenstva.
Rjesenje se izraduje u tri primjerka od kojih se original urucuje polazniku, a po jedan
primjerak u dosje polaznika i u pismohranu skole.

Clanak 42.
Protiv rjesenja iz ¢lanka 41. ovog Pravilnika polaznik ima pravo uloziti Zalbu u roku
od 15 dana od dana primitka rjeSenja.
Zalba se predaje tajnistvu Skole.
Zalbu rjesava Skolski odbor.

Clanak 43.

Polaznik ¢e biti udaljen iz Skole u slucaju teSke povrede kuénog reda ili fizickog
napada na radnika $kole, u¢enika ili drugog polaznika.

U slucaju vece materijalne Stete koju nanese na imovini Skole polaznik osobno
ogovara i nadoknaduje Stetu prema pravilima ku¢nog reda skole.

RjeSenje 0 udaljenju iz Skole kao i mogucénost daljnjeg nastavka obrazovanja u
slu¢ajevima iz stavka 1. 1 2. ovog ¢lanka donosi Nastavnicko vijece skole.

Polaznik protiv rjeSenja iz ¢lanka 43. stavak 3. ima pravo uloziti zalbu u roku 15 dana
od dana primitka rjeSenja.

O zalbi rjesava Skolski odbor.

IX. ANDRAGOSKA DOKUMENTACIJA

Clanak 44.
Skola vodi andragosku dokumentaciju o polaznicima stjecanja srednjeg stru¢nog
obrazovanja odraslih.

Clanak 45.
Andragosku dokumentaciju vode, sreduju i ¢uvaju do predaje u pismohranu skole,
voditelj obrazovanja odraslih i tajnistvo skole.

Clanak 46.
Skola vodi obaveznu andragosku dokumentaciju koju &ine:
- matic¢na knjiga,
-mati¢na knjiga polaznika u programima osposobljavanja i usavrsavanja,
- dnevnik rada s imenikom,
-dnevnik rada s imenikom polaznika u programima osposobljavanja i
usavrsavanja,
- programi obrazovanja odraslih,
- rjeSenje 0 Upisu u program obrazovanja,
prijavnica-upisnica,
ugovor o obrazovanju,
- rjesenje 0 razlikovnim ispitima,
- prijavnica i zapisnik za polaganje ispita,
- prijavnica za obranu zavr$nog rada
- prijavnica i zapisnik za zavr$nu provjeru,
- zapisnik o zavr§nom radu
Andragoska dokumentacija moze se voditi i u elektronic¢kom obliku.



Pedagosku dokumentaciju propisuje Ministarstvo znanosti | obrazovanja.

X. PRIJELAZNE | ZAVRSENE ODREDBE

Clanak 47.
Na polaznike obrazovanja odraslih primjenjuju se odredbe Pravilnika o kuénom redu,
Pravilnika o naknadama Stete, kao 1 odredbe Statuta Skole o pohvalama i nagradama.

Clanak 48.
Tumacenje odredaba ovoga Pravilnika daje Skolski odbor Obrtnicke skole Bjelovar.

Clanak 49.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaju vaziti raniji pravilnici o obrazovanju
odraslih.

Clanak 50.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu 8 dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Obrtnicke
Skole Bjelovar

Klasa: 003-05/16-01/02
Ur.broj: 2103-66-03-16-1

PREDSJEDNIK SKOLSKOG ODBORA
Tomislav Balenovi¢, stru¢.spec.ing.el.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i dana 22. prosinca 2016. godine i stupa na snagu
30. prosinca 2016. godine.



