MINISTARSTVO PODUZETNISTVA I OBRTA
1209
Na temelju ¢lanka 63. stavak 3. Zakona o obrtu (»Narodne novine«, broj 143/2013)

ministar nadlezan za obrt, nakon prethodno pribavljenog misljenja ministra nadleznog za
obrazovanje donosi

PRAVILNIK
O POSTUPKU I NACINU POLAGANJA POMOCNICKOG ISPITA

OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Ovim Pravilnikom propisuju se nacin i postupak polaganja pomoc¢nickog ispita.
Clanak 2.

Na pomoc¢nickom ispitu provjeravaju se prakti¢ne i stru¢ne kompetencije potrebne za
obavljanje poslova odredenog obrta.

Clanak 3.
Pomoc¢nickom ispitu mogu pristupiti ucenici koji udovoljavaju uvjetima iz ¢lanka 62.

stavka 2. Zakona o obrtu i osobe koje udovoljavaju uvjetima iz ¢lanka 62. stavka 3.
Zakona o obrtu (u daljnjem tekstu: kandidat).

PRIJAVA POMOCNICKOG ISPITA
Clanak 4.

(1) Prijava za polaganje pomoc¢nickog ispita podnosi se srednjoj Skoli koja izvodi program
obrazovanja za stjecanje strukovne kvalifikacije za vezane obrte.

(2) Popis kandidata za pristupanje pomo¢nickom ispitu utvrduje srednja Skola i dostavlja
Agenciji za strukovno obrazovanje i obrazovanje odraslih (u daljnjem tekstu: Agencija),
najkasnije 3 dana po zavrSetku roka za prijavu.

(3) Kandidat iz ¢lanka 62. stavka 3. Zakona o obrtu, polaganje pomoc¢nickog ispita
prijavljuje Agenciji.

(4) Za polaganje pomoc¢nickog ispita kandidat se prijavljuje na propisanoj prijavnici do
roka utvrdenog u ¢lanku 5. ovog Pravilnika.



(5) Obrazac prijavnice za polaganje pomoc¢nickog ispita sastavni je dio ovog Pravilnika
kao Prilog 1.

(6) Radi pristupa polaganju pomoc¢nickog ispita kandidat prilaze svjedodzbu o zavrSenom
srednjem obrazovanju u strukovnom programu za vezane obrte.

(7) Kandidat iz stavka 3. ovog Clanka uz prijavu za polaganje pomoc¢nickog ispita prilaze
dokaze o zavrSenom srednjem strukovnom obrazovanju u istom obrazovnom sektoru i

dokaze o odgovaraju¢em radnom iskustvu u zanimanju za koje polazu pomo¢nicki ispit.

(8) Agencija utvrduje konacan popis prijavljenih kandidata po strukovnim kvalifikacijama
te mjesto 1 vrijeme odrzavanja pomoénickog ispita za svakoga pojedinog kandidata.

(9) Konacan popis prijavljenih kandidata po strukovnim kvalifikacijama te mjesto i
vrijeme odrzavanja pomoc¢ni¢kog ispita za svakoga pojedinog kandidata objavljuje
Agencija putem sluzbenih mreznih stranica te srednja Skola putem oglasne ploce i
sluzbenih mreznih stranica, najkasnije 8 dana prije odrzavanja pomoc¢nickog ispita za
pojedinu strukovnu kvalifikaciju.

Clanak 5.
Pomoc¢nicki ispit se polaze u tri ispitna roka:
— u prvom roku, (od 15. lipnja do 15. srpnja),
— u drugom roku, (od 15. rujna do 15. listopada),
—u treCem roku (od 15. veljace do 15. ozujka).

Clanak 6.
(1) Kalendar pomo¢nickih ispita 1 rokova za njihovu prijavu utvrduje Agencija.
(2) O kalendaru pomo¢nickih ispita i o rokovima za njihovu prijavu kandidati se
1zvjes¢uju putem oglasne ploce srednje Skole, sluzbenih mreZnih stranica srednje Skole te
sluzbenih mreznih stranica Agencije i to najkasnije 15 dana prije ispitnog roka.

POVJERENSTVO ZA PROVEDBU POMOCNICKOG ISPITA
Clanak 7.

(1) Pomo¢nicki ispit polaze se pred Povjerenstvom koje se sastoji od predsjednika i
najmanje dva Clana.

(2) Clanove Povjerenstva i njihove zamjene odlukom imenuje Agencija.

Povjerenstva se imenuju za svaku strukovnu kvalifikaciju zasebno.



(3) Predsjednik Povjerenstva je nastavnik stru¢no-teorijskog dijela naukovanja srednje
Skole.

(4) Clanovi Povijerenstva iz redova obrtnika i/ili pravnih osoba, dakle majstori — struéni
ucitelji koji izvode prakti¢nu nastavu i vjezbe naukovanja u obrtu ili pravnoj osobi koja
posjeduje dozvolu (licenciju) za izvodenje prakticne nastave 1 vjezbi naukovanja te
njihove zamjene, imenuju se na prijedlog Hrvatske obrtnicke komore.

Clanovi Povjerenstva iz redova nastavnika srednje $kole i njihove zamjene imenuju se na
prijedlog srednje skole.

(5) Mandat ¢lanova Povjerenstva i njihovih zamjenika traje Cetiri godine, a nakon njegova
isteka ¢lanovi Povjerenstva i njithove zamjene mogu biti ponovno imenovani.

(6) Agencija moze razrijeSiti ¢lanove Povjerenstva i njihove zamjene i prije isteka
mandata iz stavka 5. ovog c¢lanka ukoliko ne ispunjavaju obveze sukladno odluci o
Imenovanju Povjerenstva, na osobni zahtjev, radi bolesti, smrti, odnosno ukoliko obrt ili
pravna osoba viSe ne obavlja gospodarsku djelatnost ili majstor-stru¢ni ucitelj vise nije
zaposlenik u obrtu ili pravnoj osobi koja posjeduje dozvolu (licenciju) za izvodenje
prakti¢ne nastave i vjezbi naukovanja.
Clanak 8.

Clan Povjerenstva ne moZe biti:

— majstor — stru¢ni ucitelj koji ne izvodi prakticnu nastavu i vjezbe naukovanja u obrtu ili
pravnoj osobi koja posjeduje dozvolu (licenciju) za izvodenje prakticne nastave i vjezbi

naukovanja,

— majstor — struéni ucitelj koji je poducavao kandidata na prakti¢noj nastavi i vjeZbama
naukovanja,

— krvni srodnik u ravnoj lozi, bra¢ni drug te usvojenici.
Clanak 9.
Povjerenstvo obavlja ove poslove:
— utvrduje popis kandidata za polaganje pomoc¢nickog ispita,
— odreduje zadace i nacin rada Povjerenstva,
— utvrduje raspored i trajanje pojedinih dijelova pomoc¢nickog ispita,
— utvrduje popis prakticnih zadaca za prakti¢ni dio pomoc¢nickog ispita,
— utvrduje popis tema za stru¢no-teorijski dio pomoc¢nickog ispita,

— provodi i nadzire ispit te utvrduje uspjeh kandidata,



— vodi dokumentaciju o provedbi pomoc¢nickog ispita (prijavnica, zapisnik, dosje) koju
dostavlja Agenciji,

— pravovremeno dostavlja rezultate kandidatima.
POMOCNICKI ISPIT
Clanak 10.
(1) Pomoc¢nicki ispit sastoji se od prakticnog i stru¢no-teorijskog dijela ispita.

(2) Zadaci za pomo¢nicki ispit zadaju se u skladu s programom prakti¢ne nastave i vjezbi
naukovanja te programom polaganja pomoc¢nickog ispita za odgovaraju¢u strukovnu
kvalifikaciju, vode¢i racuna o kapacitetima obrta ili pravne osobe, odnosno srednje Skole
u kojoj se ispit odrzava.

(3) Povjerenstvo zadaje prakti¢ni uradak svakom kandidatu i utvrduje vrijeme trajanja
izrade koje ne moze biti duze od 40 sati.

Clanak 11.

(1) Prakti¢ni dio pomocnickog ispita provodi se u Skolskoj radionici, kod obrtnika ili u
pravnoj osobi kod koje je kandidat pohadao prakti¢nu nastavu i vjezbe naukovanja,
odnosno na drugom mjestu koje odredi Povjerenstvo.

(2) Izradu prakti¢nog uratka prate najmanje dva ¢lana Povjerenstva u vremenu koje utvrdi
Povjerenstvo.

(3) Prakti¢ni dio pomoc¢ni¢kog ispita prati se i vrednuje u skladu sa strukovnim
kurikulumom naukovanja te programom pomoc¢ni¢kog ispita za pojedinu strukovnu
kvalifikaciju.

(4) Prakti¢ni uradak koji je izraden u okviru izrade i obrane zavr$nog rada za stjecanje
strukovne kvalifikacije za koju kandidat polaze pomocnicki ispit te je u skladu s
programom polaganja pomoc¢nickog ispita za odredenu strukovnu kvalifikaciju vrednuje
se kao prakti¢ni dio pomo¢nickog ispita.

Clanak 12.

(1) Materijal, strojeve, uredaje i alate za izradu prakti¢nog zadatka osigurava obrtnik,
pravna osoba ili srednja Skola u kojoj se pomo¢nicki ispit polaze.

(2) Izradeni predmet, odnosno vrijednost pruzene usluge pripada obrtniku, pravnoj osobi
ili srednjoj Skoli u kojoj je prakti¢ni dio pomoc¢nickog ispita odrzan.

Clanak 13.

Ako kandidat uspjeSno ne obavi prakticni zadatak, upucuje se na pomocnicki ispit u
idu¢em ispitnom roku, uz obvezno zadavanje novog zadatka.



Clanak 14.

(1) Stru¢no-teorijski dio pomo¢nickog ispita sastoji se od pisanog dijela i usmenog dijela
te se izvodi u srednjoj Skoli.

(2) Pisani dio ispita ne moze trajati duze od 240 minuta.

(3) Usmenom dijelu ispita pristupa kandidat koji na pisanom dijelu ispita postigne od 30%
do 60% mogucih bodova. Usmeni dio ispita ne moZe trajati duze od 120 minuta.

(4) Povjerenstvo zadaje zadatke i ispitna pitanja za stru¢no-teorijski dio pomoc¢nickog
ispita te utvrduje sredstva i pomagala kojima se kandidat moze sluziti.

(5) Povjerenstvo izraduje najmanje tri razlicita oblika i sadrzaja ispitnih zadataka i pitanja.
Ispitni zadaci i pitanja pohranjuju se kod predsjednika Povjerenstva.

(6) Neposredno prije pomoc¢nickog ispita Povjerenstvo utvrduje koja ¢e od pohranjenih
ispitnih zadataka 1 pitanja ukljuciti u pisani ispit.

Sadrzaj pisanog dijela pomoc¢nickog ispita tajan je do pocetka ispita.
Clanak 15.

(1) Uspjeh na pisanom dijelu pomoc¢nickog ispita utvrduje Povjerenstvo na prijedlog
predsjednika Povjerenstva, prema sljede¢im kriterijima:

— pisani dio ispita uspjeSno je polozio kandidat koji na ispitu postigne viSe od 60%
mogucih bodova,

— kandidat koji na pisanom dijelu ispita postigne manje od 30% mogucih bodova upucuje
se na popravni ispit,

— kandidat koji na pisanom dijelu ispita postigne od 30% do 60% mogucih bodova ima
pravo na usmeni ispit.

(2) Vremenski period izmedu pisanog i usmenog dijela pomo¢nickog ispita iz stavka 1.
podstavka 3. ovog ¢lanka mora biti najmanje dva dana.

(3) Popravni ispit iz stavka 1. podstavka 2. ovog ¢lanka moze se polagati najvise dva puta.
Clanak 16.

Kandidat koji dva puta nije polozio popravni ispit iz ¢lanka 15. stavka 1. podstavka 2.
ovog Pravilnika sam snosi troSkove svakoga sljede¢eg polaganja pomo¢nickog ispita.

PRAVA | OBVEZE KANDIDATA

Clanak 17.



(1) Kandidat koji bez opravdanog razloga ne pristupi pomoc¢ni¢kom ispitu ili u tijeku
ispita odustane od daljnjeg polaganja smatra se da ispit nije polozio.

(2) Ako kandidat iz opravdanih razloga ne pristupi pomocnickom ispitu, zahtjev za
odgodu polaganja pomoénickog ispita i dokaze o opravdanosti izostanka mora dostaviti
Povjerenstvu u roku od 24 sata od termina za polaganje pomoc¢nickog ispita na koji nije
pristupio.

(3) Na zahtjev kandidata koji nije pristupio pomoc¢niC¢kom ispitu, Povjerenstvo c¢e
razmatrati opravdanost razloga izostanka te donijeti odluku kojom ¢e kandidata uputiti na
sljede¢i rok 1 smatrati da nije iskoristio taj rok za polaganje pomoc¢nickog ispita.

(4) Opravdanim razlozima nepristupanja polaganju pomoc¢ni¢kog ispita smatraju se
zdravstveni razlozi, druge izvanredne okolnosti (elementarna nepogoda, smrt u obitelji,
prometna nesreca s posljedicama) ili drugi izvanredni dogadaji.

(5) Kandidat koji smatra da su tijekom postupka polaganja pomocnickog ispita
povrijedene odredbe ovog Pravilnika, ima pravo uloziti pisani prigovor Agenciji u roku od

24 sata od zavrSetka polaganja pomoc¢nickog ispita.

(6) O prigovoru iz stavka 5. ovog ¢lanka, u roku od 24 sata od primitka prigovora,
odlucuje Agencija donosenjem rjesenja koje je konacno.

DOKUMENTACIA
Clanak 18.
(1) Tijekom pomocnickog ispita Povjerenstvo vodi Zapisnik.

(2) U Zapisnik se unose podaci o provedenom pomoc¢nickom ispitu, a potpisuju ga svi
¢lanovi Povjerenstva.

(3) Zapisnik nije dopusteno mijenjati, osim ako je potrebno izvrSiti njegov ispravak zbog
pogresno zapisanih navoda o ¢emu odlucuje predsjednik Povjerenstva.

Ako se u zapisniku izvrsi ispravak zapisanih navoda, mora ostati vidljivo §to je prvotno
bilo zapisano.

(4) Zapisnik i pisani ispit Povjerenstvo dostavlja Agenciji, najkasnije u roku od 5 dana od
dana zavrSetka roka iz ¢lanka 5. ovog Pravilnika, koja ih trajno ¢uva u svojoj pismohrani.

(5) Obrazac Zapisnika sastavni je dio ovog Pravilnika kao Prilog 2.
Clanak 19.

(1) Uspjeh kandidata na pomocnickom ispitu utvrduje Povjerenstvo natpolovicnom
vec¢inom od ukupnog broja ¢lanova.



(2) Uspjeh kandidata na pojedinom dijelu pomoc¢nickog ispita vrednuje se u skladu s
oc¢ekivanim praktiénim struénim kompetencijama i1 ocekivanim ishodima iz programa
pomoc¢nickog ispita za odredenu strukovnu kvalifikaciju.

Clanak 20.

Kandidat iz c¢lanka 4. stavka 6. ovog Pravilnika snosi sve troskove polaganja
pomoc¢nickog ispita.

Clanak 21.

(1) Nakon uspjesno polozenog pomocnickog ispita ministarstvo nadlezno za obrt izdaje
uvjerenje o polozenom pomoc¢nickom ispitu.

(2) Evidenciju izdanih uvjerenja o uspjeSno polozenom pomoc¢nic¢kom ispitu vodi
ministarstvo nadlezno za obrt.

Clanak 22.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu prvog dana od dana objave u »Narodnim novinamax.
Klasa: 011-01/14-01/52
Urbroj: 516-04-02-02/1-14-4
Zagreb, 16. svibnja 2014.
Ministar
Gordan Maras, v. r.

PRILOG 1

(naziv i adresa Skole)
PRIJAVNICA

za polaganje pomoc¢nickog ispita

(ime, ime oca i prezime)

olg L]

roden/a godine, mjesto rodenja ,




drzava rodenja , drzavljanstvo

Polaganje pomoc¢nickog ispita prijavljujem u roku,

za strukovnu kvalifikaciju

Ispit polazem put.

Prijavnici prilazem:

1.
2.
3.
4.
U : 20
POTPIS
PRILOG 2
(naziv 1 adresa Skole)
ZAPISNIK
o provedenom pomo¢ni¢kom ispitu
(naziv strukovne kvalifikacije)
(ime, ime oca i prezime)

(0]]=]
roden/a godine, mjesto rodenja ,
drzava rodenja , drzavljanstvo

Pomoc¢nicki ispit se polaze put.



Broj
PRAKTICNI Prakti¢ni bodova
DIO uradak 1%
Broj

STRUCNO-TEORIJSKI DIO ||Pisani ispit || Podova /%

Broj

Usmeni ispit bodova /%

Pomoc¢nicki ispit je/nije uspjesno polozen.

NAPOMENE, IZDVOJENA MISLJENJA I
SL.

U : 20

CLANOVI POVJERENSTVA:

1. , 3. :

2. 4. )

PREDSJEDNIK POVJERENSTVA:




